
NOM : Groupe : Classe :

Prénom : Rôle dans le groupe : Date :

Situation déclenchante de l’activité (2’)

Cet élève doit rendre un devoir en technologie via l’ENT.
 

Mais il ne retrouve plus son fichier : il a enregistré plusieurs documents avec des noms peu clairs dans différents dossiers

Mes constats, mes observations (5’)

…

Mon problème à résoudre (3’)

Comment …

Mes idées pour le résoudre (5’)

…

Fiche d’activité n°1      de la séquence n°2 Durée : xhxx

Intitulée : Organiser ses données dans un environnement numérique

Thématique abordée : T2 — Usages et impacts sociétaux du numérique

Thème abordé : OST — Les objets et systèmes techniques : leurs usages et leurs interactions

Attendu de fin de cycle : OST1 - Décrire les liens entre usages et évolutions technologiques des objets et des systèmes techniques

Thématique : T2 — Usages et impacts sociétaux du numérique

Objectifs d’apprentissages (Compétences détaillées)

OST14 - Recenser des données, les identifier, les classer, les représenter, les 
stocker dans des fichiers, les retrouver dans une arborescence. 

Connaissance

OST1g-fichiers informatiques (fichier texte, fichier image, fichier de type tableur ou 
CSV) et dossiers, arborescence

Critères d’apprentissages N1 – Je sais identifier un fichier, un dossier, une arborescence

N2 – et je sais expliquer l’intérêt d’organiser ses données

N3 – et je sais recenser des données, les identifier, les classer, les représenter, les stocker dans des fichiers et les retrouver dans une 
arborescence.

N4 – et je sais justifier une organisation efficace des données
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Activités (niveaux 1 et 2) (20’)

Quand nous utilisons un ordinateur, il est important de connaître certains éléments essentiels.

N1- Identifier un fichier, un dossier, une arborescence
N1a-Associer chaque élément à sa définition

Dossier ● ● organisation de fichiers en 
dossiers et sous-dossiers

Fichier ● ● Espace de rangement virtuel

Arborescence ● ● Ensemble d’informations 
regroupées sous un même nom

N1b- Nommer les images ci-dessous avec les mots suivants : dossier - fichier- arborescence

Les noms de fichiers doivent être cohérents avec le contenu. Les fichiers doivent être enregistrés 
dans divers dossiers. 

N2-Expliquer l’intérêt d’organiser ses données
N2a-Expliquer ce qu’est une arborescence :

 

N2b-Expliquer pourquoi il est important de nommer correctement ses fichiers :

Ressources vidéo et QR 
Code

Activités (niveaux 3 et 4) (35’)

Essayons de donner quelques conseils à cet élève pour, qu’à l’avenir, il puisse être plus efficace 
dans le rangement de ses fichiers informatiques. 

N3-Organiser des fichiers dans une arborescence
N3a-Expliquer comment créer un dossier dans une arborescence :

Ressources

https://www.youtube.com/
watch?v=3gIM92h9ihI

https://www.youtube.com/watch?v=3gIM92h9ihI
https://www.youtube.com/watch?v=3gIM92h9ihI
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N3b-Compléter l’arborescence ci-dessous en rajoutant un dossier nommé 5°2026-2027 dans le 
lecteur réseau Élève. Une fois ce dossier créé, rajouter, dans celui-ci 3 sous-dossiers nommés 
“Technologie” - “ Français” - “Mathématiques”. 

Notes aux Professeurs : Adapter l’arborescence à la situation réelle et faire réaliser l’activité sur 
poste informatique

N3c-Renommer des fichiers informatiques 

Cet élève trouve des fichiers avec des noms qui ne correspondent à rien. Pourrais-tu lui proposer 
des noms cohérents pour qu’il puisse renommer ses fichiers

Nom de fichier actuel Img_4567.jpg Nouveau Document.docx

Nom de fichier proposé ________________________ ________________________

N4-Justifier  une  organisation  efficace  des  données
N4a-Expliquer pourquoi une bonne organisation des dossiers informatiques permet de retrouver 
facilement un fichier :
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N4b Expliquer les conséquences d’une mauvaise organisation des dossiers informatiques :

Ma synthèse (5’)

Quels sont les 3 termes essentiels utilisés lors de l’enregistrement de données numériques ?

Pourquoi est-il essentiel d’organiser au mieux les différentes données numériques ?

 

Fiches de connaissances (5’)

OST1g-Fichiers informatiques (fichier texte, fichier image, fichier de type tableur ou CSV) et dossiers, arborescence

 

Quiz auto-correctifs (5’)

OST1g-Fichiers informatiques (fichier texte, fichier image, fichier de type tableur ou CSV) et dossiers, arborescence

https://forms.gle/7abXrySvwPRXXjSr5

 Je développe mes compétences CPS : ➤ C3 – Prendre des décisions responsables - C3.1 Analyser une situation

 ☐ N1 — Je ne comprends pas la 
situation

 ☐ N2 —Avec de l’aide, je comprends un  
peu

 ☐ N3 — Je comprends les éléments 
importants

 ☐ N4 — Je comprends en détail et 
j’organise les informations

https://forms.gle/7abXrySvwPRXXjSr5
https://forms.gle/7abXrySvwPRXXjSr5

